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S0:  /2025/TT-BGDDT Ha N¢i, ngay  thang  nam 2025

Du thao 3 THONG TU

Ban hanh Quy ché quan ly viéc di cong tac nwdc ngoai cua
cong chirc, vién chirc ciia cac don vi thugc va true thudc
B0 Giao duc va Dao tao

Can cir Ludt Xudt canh, nhdp canh ciia cong ddn Viét Nam ngdy 22 thing
11 nam 2019;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cuia Ludt Xudt canh, nhdap canh
ciia céng ddn Viét Nam va Ludt Nhdp canh, xudt canh, qud canh, cw trii ciia nguwoi
nudc ngoai tai Viéet Nam ngdy 24 thang 6 nam 2023;

Can cir Nghi dinh s6 37/2025/ND- CP ngay 26 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B¢ Gido duc
va Pao tao,

Xét dé nghi ciia Cuc truong Cuc Hop tac quoc té;

B6 trucng Bé Gido duc va Pdo tao ban hanh Théng tw ban hanh Quy ché
quan ly viéc di cong tac nuwoc ngoai cua cong chure, vién chire cua cac don vi thugc
va truc thuoc Bo Giao duc va Dao tao.

Diéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu ndy Quy ché quan 1y viéc di cong tac
nudc ngoai cia cong chure, vién chic cia cac don vi thudc va truc thuoc B§ Gido
duc va bao tao.

Piéu 2. Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngdy .............. va thay thé
Thong tu s6 17/2014/TT-BGDPT ngay 26/5/2014 cia Bo truong B Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché quan 1y viéc ra nudc ngoai cta can bd, cong chic, vién
chtic va Thong tu s6 23/2019/TT-BGDDT ngay 25/12/2019 cia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché quan 1y viéc ra nudc
ngodi cua can bd, cong chirc va vién chitc ban hanh kém theo Théng tu sb
17/2014/TT-BGDDT ngay 26/5/2014 ctua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc truong Cuc Hop tac qudc té, Thi trudng cac
don vij thudc va truc thudc B Gido duc va Pao tao; cac to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

Noi nhén: KT. BQO TRUONG
- Nhu Didu 3; THU TRUONG

- Van phong Chinh phu;

- Vin phong Quéc hoi;

- Ban Tuyén gido va Dan van TW;

- Cac Bo: Ngoai giao; Tu phap; Cong an;

- Cong bao;

- Cong thong tin dién tir ciia Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir cia BO GDDT; .

- Luu VT, HTQT. Nguyén Van Phuc



BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly viéc di cong tac nwéc ngoai cia cong chire, vién chire
cua cac don vi thugc va truc thugc B¢ Giao duc va Dao tao
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 /2025/TT-BGDPT ngay  thang .... nam 2025
cuia Bo truong Bo Giao duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh quan Iy viéc di cong tac nudc ngoai ciia cong chirc, vién
chtrc cua cac don vi thude va truc thuoc Bo Gido duc va Pao tao bao gom: nguyén
tac, hinh thirc va tham quyén ctr doan ra; trinh ty, tha tuc, hd so cir doan ra, quan 1y
tai li€u, ché do bao cao va to chirc thuc hién.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

Doan ra: 1a viéc di cong tdc nudc ngoai cua cong chirc, vién chirc cuia cac don
vi thudc va truc thudc Bo Gido duc va Bao tao; khong bao gom vi¢e riéng.

Piéu 3. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi cong chire, vién chtrc cic don vi thude va truc
thudc Bo Gido duc va Pao tao dugc cur di cong tdc nude ngoai bao gom:

1. Cong chirc va vién chure cac don vi thude Bo Gido duc va Pao tao.

2. Giam d6c/Phé Giam ddc Ban quan ly cac du an, chuong trinh/dy an thude
B06 Giao duc va Dao tao.

3. Tong giam ddc/Chu tich Hoi dong thanh vién tai cac doanh nghiép do Nha
nudc nam gitr 100% von dieu 1€ truc thuoc Bo Gido duc va Dao tao.

4. Chu tich Hoi dong dai hoc/Chu tich Hoi dong truong/Giam doc dai hoc/Hiéu
truong céac truong dai hoc cong 1ap truc thude B6 Gido duc va Pao tao.

5. Thu truong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap thude va truc thudée Bo Gido duc
va Pao tao.

Diéu 4. Nguyén tic cir doan ra

1. Boan ra phai c6 muc dich, chuong trinh, ndi dung thiét thue, tiét kiém, hiéu
qua, phu hgp voi nhiém vu cua don vi, cia nganh. Viéc di cong tdc nudc ngoai
khong dugc anh huong toi tién do va chat luong cong viéc ma cong chirc, vién chirc
dugc giao thuc hién trong nudc. Thu truong co quan, don vi khi td6 chirc doan ra c6
trach nhiém xem xét gdp cac doan co trung dia ban va ndi dung, tinh chat lam viéc
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tuong ddng; thanh phan doan dam bao gon nhe, phi hop véi muc dich, yéu ciu, ndi
dung lam viéc.

2. Viéc td chuc doan ra phai can ctr vao ké hoach doan ra hang nam da dugc
phé duyét hoic trong khudn khd cac du an, chuwong trinh hop tac dd duge ky két.
Truong hop ctr doan ra ndm ngoai ké hoach dd dugc phé duyét, cac co quan, don vi
t6 chtrc doan ra phai bao cdo bang van ban néu rd muc dich, ndi dung, chuong trinh,
thanh phan ciia doan ra, thoi gian, dia diém, ngudn kinh phi trinh cap c6 tham quyén
phé duy¢t. Khong cir doan di giao luu, khao sat, hoc tap kinh nghiém nudc ngoai
khong thiét thuc, hiéu qua bang ngan sach nha nudc.

3. Viéc ctr doan ra trén co sd thu moi cua cac nude, vung lanh thd, céac to churc
qudc té, cac to chuc phi chinh phil, cic co s gido duc, doanh nghiép va ca nhan
nudc ngoai, cac by, ban, nganh, td chirc, cac co s& gido duc va doanh nghi¢p trong
nudc (goi chung 1a phia moi) phai ¢6 nd1 dung phu hgp véi chire ndng, nhiém vu
dugc giao va duge B trudng hodc Thu trudng co quan, don vi duge BO trudng
phan cap quan 1y phé duyét.

4. Cong chuc, vién chuc duogc cur di cong tdc nudc ngoai phai c6 chuyén moén
phu hop, c6 trinh d§ ngoai ngir theo yéu cau va co strc khoe tét @€ dam bao hoan
thanh nhiém vu. Poan ra c6 hai nguoi tr¢ 1én phai c6 trudng doan.

Diéu 5. Cic hinh thirc doan ra
1. Boan thap tung lanh dao Bang, Nha nudc va doan lién nganh.

2. Boan do 1anh dao Bo lam trudéng doan di tham va lam viéc chinh thirc vai
cac nudc; tham du hoi nghi, hoi thao, dién dan, dam phéan quéc té, hop lién chinh
phu trong khuon kho céc thoa thuan quéc té va diéu uwdc quéc té ma Viét Nam 13
thanh vién.

3. Poan tham dy hoi nghi, hoi thao, dién dan, dam phan qudc té, hop lién chinh
phu trong khudn kho cac thdéa thuan quoc té va diéu udc quoc t€é ma Viét Nam la
thanh vién.

4. Poan di nghién ctru, khdo sat, trao d6i kinh nghiém, dam phan quéc té, lam
viéc, tham gia cac hdi chg, trién 1am gido duc quoc té trong khudn kho céc thoa
thuan hop tac, du an, chuong trinh hop tac da ky két.

5. Cong chtrc, vién chuc tham dy hdi nghi, hoi thao, dién dan, dam phan quéc
té, tham dy hop lién chinh phu, tap huan, boi dudng ngfm han, cac hoat dong giao
lwu van hoa, trai hé, dai hoi thé thao, cudc thi qubc té, trién 1am gido duc quc té
trong khuon kho cac du an, chuong trinh hop tac da ky két hodc tham gia cac hoat
dong khac thudc linh vuc gido duc.

Piéu 6. Quy dinh vé s6 lwgng, thoi gian, thanh phin doan ra

1. D6i voi doan ra theo hinh thirc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 5 Quy
ché nay, s0 lugng ngudi tham gia, thoi gian cong tac, muc dich, nd1 dung, chuong
trinh 1am viéc can cu theo dé€ an doan ra da duoc phé duyét ctua cap cé tham quyen.



3

2. Pbi v6i doan ra theo hinh thirc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5
bicu 5 cua Quy ché nay can thuc hién theo nguyén tac sau:

a) Lanh dao don vi di cong tac nude ngoai khong qua 02 (hai) 1an trong nim va
khong ctr 02 (hai) 1anh dao don V1 trd 1€n cua co' quan tham gla cung mdt doan

(trwong hop quan trong, thuc su can thiét, trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh).

b) Thanh phan doan gon nhe, gan véi nhiém vy cta timg thanh vién, bao dam
thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém kinh phi; khong qua 05 (nim) nguoi/doan dbi véi
doan do cép trudng lam trudng doan (trudng hop thuc su can thiét phai thém thanh
phan, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh).

c¢) Thoi gian [am viéc & mot nude khong qua 03 (ba) ngay (khdng tinh thot gian
qua canh, di va ve), trir truong hop tham du hodc t6 chire sy kién quy mo 16n, quan
trong nhung khong qua 05 (ndm) ngay (khong tinh thot gian qua canh, di va ve).

d) Mdi chuyén cong tac khong qua 03 (ba) nudc va can tinh toan hop 1y, b tri
cac nudc dén lam viéc gﬁn nhau, thuan tién, trong cung khu vuc dé dam bao hiéu
qua, tiét kiém.

d) Trong truong hop doan ra trong khudn kho cac thoéa thuan qudc té va diéu
udc qudc t& ma Viét Nam 1a thanh vién; trong khuon khé cac du an, chuong trinh
hop tac dd ky két hodc tham gia cac khoa tap huin c6 thoi gian qua thoi gian quy
dinh néu trén thi s& trinh cdp c6 thim quyén xem xét va quyét dinh.

Dieu 7. Tham quyén cir doan ra

1. B trudong B Gido duc va Pao tao ky quyét dinh ctr Thir trudng di cong tac
nudc ngoai; phé duyét chu truong ctr 1anh dao cac don vi thude va truc thude Bo
Gido duc va bao tao di cong tac nudc ngoai.

2. Bo truong phan cong Thir truéng phu trach linh vuc hop tac quéc té ky
quyét dinh ctr cong chuce, vién chirc quy dinh tai Biéu 3 Quy ché nay di cong tac
nudc ngoai.

3. Thi trudéng cac co quan, don vi duge phan cip quan 1y ky quyét dinh ctr
vién chuc, nguoi lao dong thudc co quan, don vi minh di cong tac nudc ngoai theo
quy dinh hi¢n hanh.

4. Truong hop dac biét do BS truong Bo Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh.
‘ Chuong I1
HO SO, TRINH TU, THU TUC CU POAN RA
Diéu 8. Ho so cir doan ra
01 bo ho so cir doan ra giri Cuc Hop tac qubc té gom:

1. Cong vin dé nghi cua don vi chu tri t6 chirc doan ra theo mau quy dinh tai
Phu luc I ban hanh kém theo Quy ché nay.
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2. Thu moi ctia phia nudc ngoai hodc van ban moi cua cac bd, ban, nganh, to
chuc, co s& gido duc va doanh nghié€p trong nudc. Truong hop thu moi dugce viét
bang ngdn ngilt nudc ngoai khong phai tieng Anh, dé nghi kém theo ban dich sang
tieng Viét.

3. Danh sach thanh vién doan (néu doan c6 tir 2 ngudi trd 18n).

4. Chuong trinh lam viéc du kién.

5. Van ban hoac quyét dinh ctr nguoi tham gia doan cia don vi chi quan (néu
thanh vién doan la ngudi cua cac don vi thudc va truc thude Bo Gido duc va Pao tao).

6. Vian ban c6 ¥ kién phé duyét vé chu truong cua Bo trudng va Thu trudng
phu trach do61 véi 1anh dao cac Vu/Cuc/don vi thude Bo Gido duc va Pao tao.

Pi¢u 9. Trinh ty, thii tuc cir doan ra

1. Cuc Hop tac qudc té chu tri trinh cdp c6 tham quyén xin phép vé chu truong
cur doan ra; lam thu tyc ctr doan ra doi véi doan c6 Lanh dao B 1a trudng doan hoac
tham gia doan.

2. B6i véi cac doan ra theo hinh thic quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5
tai Piéu 5 ctia Quy ché nay, don vi chi tri t6 chirc doan ra chuyén ho so theo quy
dinh tai Picu 8 ctua Quy ché nay dén Cuc Hop tac qudc té trudc thoi gian di cong
tac it nhat 20 (hai muoi) ngay 1am viéc dé lam thi tuc cir doan ra. Trong thoi gian
07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Cuc Hop tac qudc té thim
dinh, trinh 1anh dao B xem xét ky quyét dinh ctr doan ra.

Truong hop ho so khong hop 1€, trong thoi gian 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so, Cuc Hop tac qudc té thong bao bang vin ban cho don vi cha
tri to chitc doan ra dé sira d6i, bo sung va hoan chinh hd so. Thoi gian xir Iy hd so
duoc tinh tir ngay Cuc Hop tac quc té nhan duoc hd so day du va hop 1é.

' Chuong 111
CHE PQ BAO CAO VA QUAN LY TAI LIEU, THONG TIN

Piéu 10. Ché dj bao cao

1. Boan do 1anh dao B§ lam trudéng doan

a) Poan do B trudng lam Truong doan: trong thoi gian 15 (muodi lam) ngay
lam viéc sau khi két thuc chuyén di, Cuc Hop tac quoc té€ hodc don vi dugce lanh dao
Bo phéan cong chu tri, phdi hop v6i don vi lién quan chuan bi bao cao dé Bo trudng
xem xét, ky duyét trinh Thu tuéng Chinh pha vé két qua chuyén di.

b) Poan do Thur truong lam Trudng doan: trong thot gian 15 (muoi lam) ngay
lam viéc sau khi két thiic chuyén di, Cuc Hop tac quoc t€ hoac don vi dugc lanh dao
Bo phan cong chu tri, phdi hop véi don vi lién quan chuan bi bao cdo vé két qua
chuyén di dé Thtr trudng, Trudng doan xem xét, ky duyét trinh Bo trudng.

2. PBoan ra khac
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Trong thoi gian 15 (mudi lam) ngdy 1am viéc sau khi két thuc chuyén di, phai
béo cdo bang vin ban kém theo cac tai liéu cua chuyén di cong tac (néu co) vé két
qua chuyén cong tac giri cip c6 tham quyén va Cuc Hop tac qudc té (dbi voi truong
hop Bo Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cir di cong tac) theo mau quy dinh tai
Phu lyc II ban hanh kém theo Quy ché nay.

Péi véi cong chire, vién chuce khong gitt chirc vu lanh dao don vi di cong tac
nudc ngoai khong theo doan, dé nghi giri bao cao két qua chuyén cong tac cho Thu
truong co quan, don vi ¢6 trach nhi¢m quan ly cong chire, vién chuc trong vi¢e di
cong tac nudc ngoai.

3. Can cr tim quan trong cta chuyén cong tac va trén co so dé xuat cia
trudng doan cong tac, Cuc Hop tadc quoc t€ co van ban dé nghi Bo truéng cho phép
to chirc toa dam, bao cao ket qua va trao do1 thong tin gitra cdc don vi lién quan sau
khi két thuc chuyén di.

Pi¢u 11. Quan ly tai li¢u, thong tin

1. Poan ra phai chap hanh ché d6 bao mat thong tin theo dung quy dinh cua
Luat bao v¢é bi mat nha nudc va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Cac tai lidu thong tin co gia tri ddi véi viéc phat trién nganh gido duc thu
thap dugc trong chuyén cong tac 1a tai san chung. Truong doan hoac c4 nhan co tai
li¢u, thong tin phai ban giao cho co quan, don vi minh t6 chirc quan 1y, str dung.

3. Trude ngay 30 thang 11 hing nidm, cac don vi giri bao cao cong tac quan Iy
doan ra theo mau quy dinh tai Phy lyc III ban hanh kém theo Quy ché niy vé Bo
Gido duc va bao tao (qua Cuc Hop tac qudc te).

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 12. Trach nhiém cia cac don vi, ca nhan lién quan trong viéc cir doan ra
1. Cuc Hop tac quoc té

Cuc Hop tac quoc té 1a don vi dau moi giap B trudng thuc hién chirc nang
quan 1y doan di cong tdc nudc ngoai cua cac don vi thudc va truc thuoc Bo Gido
duc va bao tao, bao gom:

a) Chu tri xdy dung ké hoach di cong tac nudc ngoai hang nim ctia Lanh dao
B9, bdo cao Van phong Chinh phu va B§ Ngoai giao.

b) Chu tri, phdi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh, Van phong Bo va cac don
vi thuoc Bo Gido duc va Dao tao xay dung ké hoach doan ra va dy todn kinh phi
doan ra ciia By Gido duc va Dao tao trinh B truong vao thang 7 hang nam.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan chudn bi ndi dung,
chuong trinh 1am viéc, li€n h¢ véi co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va phia
nudc ngoai ddi v6i cac doan ra cta lanh dao Bo, dam bao cong tac lanh sy va 18 tan
cho cac doan ra nay.
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d) Chu tri trinh Bo truong hoidc Thi truong phy trach cong tac hop tac qudc
te duyét ky quyét dinh clr cac doan ra cua Bo Gido duc va Pao tao.

d) Phdi hop voi Vin phong Bo 1ap du tru kinh phi va giai quyét cac thu tuc
tam Ung, thanh quyét todn doi1 véi cac doan ra cé st dung ngan sadch nha nudc cia
B6 Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

e) Lam dau moi hd trg cac co quan, don vi thudec Bd Gido duc va Pao tao lién
hé voi céac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va phia nudc ngoai trong viéc to
chuc, xay dung chuong trinh lam viéc cho doan ra, huéng dan thu tuc 1anh sy, 1€ tan
cho cac doan ra.

f) Tiép nhan, xt Iy thong tin va dé xuat vai Lanh dao Bo phuong an cir cac
doan ra khong trong ké hoach, cac doan ra theo thu moi cia phia nude ngoai hoac
doi tac trong nudc.

k) Tong hop, bao cao Lanh dao BO vé cac truong hop cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong di cong tac nudc ngoai khong dang doi tuong, tieu chuan, thoi
gian quy dinh va kién nghi huéng xtr 1y.

m) Tong hop, bdo cdo Lanh dao B vé tinh hinh doan ra hang ndm ctia Bo
Gido duyc va Pao tao trude ngay 31 thang 12.

1) Chu tri huéng dan, kiém tra, don dbc viéc thuc hién Quy ché nay.
2. Vu T6 chirc can bd

Phoi hop véi Cuc Hop tac qudc té tham muu gitp Lanh dao Bo vé viéc quan ly
can bd, cong chirc, vién chirc di cong tdc nudc ngoai; hudng dan viéc thuc hién céc
chinh sach va quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac can b trong thoi gian & nudc ngoai.

3. Thu trwéng cac don vi thudc va trwe thuge Bo Gido duc va Pao tao

a) Thu truong cac don vi tryc thugc B Gido duc va Pao tao xay dung ké
hoach ctr doan ra ciia don vi minh theo quy dinh va gii Cuc Hop tac qudc té trude
ngdy 30 thang 9 hang nim dé tong hop va bao cdo lanh dao (theo mau tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Quy ché nay).

b) Thu trudng cac don vi tryc thudc Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy
ché hoat dong doi ngoai cua don vi minh.

c¢) Chiu trach nhiém truéc B trudng vé viéc dé xuit nhan sy do minh phu
trach khi tham gia doan ra.

d) Quan 1y tai liéu, ho so, to chirc khai thac, sit dung cac tai liéu, thong tin co
gia tri do cac doan ra thu thap duoc.

4. Truwéng doan cong tac do By truwéng Bo Gido duc va Pao tao cir

a) T chtrc thyc hién nhiém vu cua doan & nuée ngoai theo diing chuong trinh
da duyét va quy dinh cua phap luat Viét Nam, phéap luat quoc teé.
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b) Trong thoi gian ¢ nude ngoai, néu c6 van dé phat sinh vi Iy do khach quan,
truong doan can kip thoi bao cdo vé Cuc Hop tac quoc t€ va co quan, don vi quan 1y
truc ti€p cong churc, vién chirc di cong tdc nudc ngoai dé thong nhat giai phap xur 1y.

¢) Béo cao két qua chuyén cong tac theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

d) Hoan thanh cac thi tuc quyét toan tai chinh (néu st dung ngan sach nha
nudc) cham nhat 1a 15 (mudi 1am) ngay lam vi¢e sau khi két thac chuyén di.

5. Cong chire, vién chire va ngwoi lao dong dwgc cir di cong tac & nuwdc ngoai

Chép hanh cac quy dinh hién hanh vé viéc di cong tac nudc ngoai, thuc hién
cac nhiém vu dugc phan cong, gitr gin danh du, uy tin cua nganh va cua dat nudc;
bao cdo bang van ban tinh hinh va két qua chuyén cong tac vai thu trudng co quan,
don vi; phoi hop hoan thanh cac thu tuc quyét toan tai chinh (n€u str dung ngéan sach
nha nudc) cham nhat 1a 15 (muo1 [dm) ngay lam viée sau khi két thic chuyén di.
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Phu luc I
CONG VAN CU CONG CHUC, VIEN CHUC
PI CONG TAC NUOC NGOAI
(Kém theo Théng twsé  /  /TT-BGDPT ngay  thing nam 2025
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tgo)

BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.............e. Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Sbe./.. , ngay.....thang.....nam 20...

Kinh gtri: Lanh dao B6 Gido duc va Pao tao
Péng kinh giri: Cuc Hop tac quoc té

Can ctt Théng tu s6 ...../2025/TT-BGDDT ngdy .../...../20..... cia Bo Gido
duc va Pao tao vé€ vi¢c ban hanh Quy ché quan 1y viéc di cong tdc nudc ngoai cua
cong chirc va vién chure cta cac don vi thudc va truc thude Bo Gido duc va Pao tao;

Can ctr Thu moi cua (ghi 16 don vi moi), S6...... ngay...thang .... nam 20...;
[Pon vi] bao cdo va dé nghi ctr can bo di cong tac nudc ngoai nhu sau:

1. Tén doan cOng tac

2. Muc dich chuyén cong tac

3. Thanh phan: (ghi 15 ho tén, chirc vu, don vi)

Truong hop can quyét dinh dé lam thii tuc cdp ho chiéu cong vu, dé nghi ghi
day du chwc vu, don vi cong tdac, ma ngach cong chuc/vién chuc, bdc lwong, nguon
lwong theo quy dinh.

VD1. Déi véi cong chirc: Nguyén Van A, Phé Vu trucng Vu Té chike cdn bé;
cong chirc logi A2, bdc 2/8, ngach chuyén vién chinh, ma ngach 01.002, huong
lvong tir ngan sach Nha nuoc hoac quy lwong cua don vi sw nghiép cong ldp theo
quy dinh cua phap ludt.

VD2. Déi véi vién chirc: Nguyén Vin B, Hiéu trudng truong C; vién chirc
quan Iy loai A3.1, bdc 3/6, ngach gidng vién cao cdp, ma ngach V.07.01.01, huéng
lwong tw ngan sach Nha nuoc hodac quy lwong cua don vi sy nghiép cong ldp theo
quy dinh cua phap ludt.

4. Thoi gian: t ngay ...... dén ngay...... thang ....nam 20... (khéng bao gom
thoi gian di duong).
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5. Kinh phi: Pon vi chi tra......... / Phia mo1i dai tho................ (ghi cu thé
ting dau muc kinh phi, vi du: Trwong A chi tra chi phi vé mdy bay khir hoi ching
quéc 1é, chi phi khach san, cdc bira an, I¢é phi visa, ho chiéu.... )

6. Dia chi co quan:
7. Thong tin lién h¢ (dién thoai, email)

Y kién dé xuat cia don vi (néu co): Pon vi can lam ho chiéu cong vu, cong
ham, visa ghi r0 vao cong van.

Tran trong./.
Noi nhén: TRUONG DON VI

- I]jhu trén, (Ky tén, ghi 10 ho tén, dong déu)
- Luu:
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Phu luc II
BAO CAO KET QUA CHUYEN PI CONG TAC NUOC NGOAI
(Kém theo Théng twr so: .......... /TT-BGDDT ngay  thang nam 2025

cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI. .....ccveenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.., NEAY ... thang ... nam 20......

~  BAOCAO
Ve két qua di cong tac tai......

Kinh ‘giri: Lanh dao Bo Giao duc Vél’DE‘lS) tao
Dong kinh gtri: Cuc Hop tac Quoc té

1. Ho va tén ngudi bao cao: (néu la Podn thi néu danh sdach ca doan. Nguoi bdo
cdo la Truong doan).

. Chtrc vu:

. Pon vi cong tac:

. Di cong tac tai qudc gia/ving lanh tho:

. Theo Quyét dinh/Cong vin sb:

. Nguén kinh phi:

. Muc dich chuyén di:

. Thot gian di cong tac:

. Lo trinh chuyén di:

O 0 N 9 O B~ W

. Chuong trinh cong tac da thuc hién (thoi gian, dia diém, ndi dung da 1am viéc):
10. Panh gia két qua chuyén di:

11. Bé xuét, kién nghi:

12. Nhiing tai liéu kém theo (néu co): (Dé nghi liét ké danh muc tai liéu)

Ngudi bao cao
(Ky, ghi 0 ho tén)



BO GIAO DUC VA PAO TAO

PON VI: coorrrrnennne

1) Thong ké so lwong doan ra (Tir thang 01/....dén thang 12/

Kinh gtri: Bo Giao duc va Pao tao (Cuc Hop tac quéc té)
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Phu luc II1

BAO CAO CONG TAC QUAN LY POAN RA NAM.....
(Kém theo Théng tw so: ........../TT-BGDPT ngay
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

thang

nam 2025

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam 20......

.................... )
Ten/ndi Trudng 50 t'lzanh Nudc Muc dich Th(n . Ao Doan | Ghi
TT| dung dodn vién dén chuvén di gian |Kinh phi| Béo cdo |trong ké chil
doan ra doan y thuc hién hoach
(1) (2) 3) 4) (3) (6) (7) (8 @) 110
2) Panh gia két qua

Nhimng két qua dat duoc: Panh gia nhimg két qua thu dugc cua cac doan ra
hang nam (n€u minh ching né€u cd), néu rd nhitng thuédn loi, khé khan.

3) Pé xuit, kién nghi (néu c6)

Noi nhdn:
- Nhu trén;

ceey

-Luu: ...

Ghi chu:

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)

- Tén doan ra: ghi ro tén doan cong tac va noi dung lam viéc (di tham chinh
thure/di dam phan/di trién khai dw an ...);

- Truong doan: ghi ro ho tén, chirc vu cua Truong doan;

- 86 thanh vién doan: ghi ré tong sé thanh vién tham gia Poan, bao gom ca

Truong doan.

- Nude dén: ghi day dii cdc mede di cong tc theo 1§ trinh.

- Thoi gian thuwc hién: ghi cu thé tir ngay, thdng, ndm ndo téi ngay, thang,
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nam nao,

- Kinh phi: ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khodn nao, kinh phi ldy tiv
nguon nao, phia doi tac chi nhirng khoan nao,

- Bdo cdo: Ghi ré sé va ngdy phdt hanh vin bdan béo cdo két qua hoat dong
cua doan, noi gui Bdo cao (Bo trong nghia la khong co bdo cdo).

- Doan trong ké hoach: Pdanh déiu (x) néu la dodan cé trong ké hoach da duwoc
duyét, bo trong néu la doan ngoai ké hoach.
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) Phu luc IV )
KE HOACH POAN RA DU KIEN NAM....
(Kém theo Thong twsé:  /TT-BGDPT ngay  thing  ndm 2025
cua B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao)
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PON VI. .....ccveenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc
(Tén co quan, don vi lam ké hoach)

............. , ngay thang nam 2025
KE HOACH POAN RA DU KIEN NAM .........
DVT: USD
S6 Trudng ngsuczri Thoi X Phuong tién )
A \ . . X o s A sk ok A
TT Tén doan ra dodn tham gia gian Muc dich chuyén di di lai (*) Tién an, ¢ (*) | Khac (*) Cong
doan | (M&ay)
1) 2 (3) (4) (3) (6) (7) ) 9) (10)

(*) Co s¢ du toan kinh phi can ctr vao van ban hién hanh ctia Bo Tai chinh quy dinh ché o cong tac phi cho can bg, cong chure
nha nudc di cong tac ngan han & nudc ngoai do ngan sach nha nudc ddm bao kinh phi.



